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PO3-PROCEDIMIENTO DE ACOGIDA, APOYO DE LA
FORMACION Y ORIENTACION DEL DOCTORANDO
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RESUMEN DE REVISIONES

NUMERO MODIFICACION

1.0 10/10/2018 Versién inicial del SGCPD aprobada por Consejo de Gobierno
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PROCEDIMIENTO DE ACOGIDA, APOYO DE LA FORMACION Y ORIENTACION DEL
P03

DOCTORANDO

1.- OBJETO.
El objeto del presente procedimiento es establecer las sistematicas de acogida, apoyo a la formaciény
orientaciéon del Doctorado del Correspondiente Programa de Doctorado.

2.- REFERENCIAS Y NORMATIVAS.

e Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre de Universidades.

e Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacidn de las ensefianzas
universitarias oficiales, modificado por los Reales Decretos 861/2010, de 2 de julio, 99/2011, de 28
de enero, 534/2013, de 12 de julio, 96/2014, de 14 de febrero, y 43/2015, de 2 de febrero.

e Real Decreto 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de Doctorado.

e Reglamento UCA/CG06/2012, de 27 de junio de 2012, por el que se regula la ordenacién de los
estudios de doctorado en la Universidad de Cadiz.

e Procedimiento para el seguimiento de los Programas de Doctorado (versién v02, 22 de junio de
2017), establecido por la Direccién de Evaluacién y Acreditacion (DEVA) de la Agencia Andaluza del
Conocimiento (ACC).

e Guia para la renovacion de la acreditacion de los Programas de Doctorado de la Direccién de
Evaluacién y Acreditaciéon de la AAC (version v01, 22 de junio de 2017).

e Guia de buenas practicas para la direccién de tesis doctorales de la Universidad de Cadiz (Aprobada
por acuerdo de la Comisién de Doctorado de la Universidad de Cadiz, en sesién celebrada con fecha
22 de enero de 2018).

3.- DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

3.1.- Acogida del Doctorando:

La acogida del doctorando, lo realizardn las Escuelas de Doctorado a través de la “Jornada de
Recepcion para nuevos doctorandos UCA”. Esta jornada, que se celebrara cada afio durante el mes
de enero, consistird en sesiones informativas fundamentalmente sobre los siguientes temas:

e "De la preinscripcidn a la tesis: procesos administrativos en el doctorado"
¢ "Presentacion del Plan Propio de Investigacion de la UCA"
e “Movilidad internacional: Programa Erasmus "

Cada sesidn sera presentada por personal de la unidad responsable: la escuela de doctorado,
vicerrectorado de investigacién y direccion general de relaciones internacionales, respectivamente.
Tras cada presentacion, se abrird un turno de preguntas y debate con el fin de aclarar a los
doctorandos todas las dudas acerca del procedimiento a seguir y de las herramientas que la UCA pone
a su disposicion.
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3.2.- Tutoria del Doctorando:
3.2.1.- Asignacion de tutor.

En caso de resultar admitido sin haber mantenido contacto previo con ningln investigador, la comisién
académica del programa, en el momento de la admisién o en todo caso dentro del plazo de los tres
meses posteriores a dicha matriculacidn, a cada doctorando le serd asignado un tutor por la comision
académica del programa, que sera uno de los doctores de la Universidad de Cadiz vinculados al
programa, con experiencia investigadora acreditada conforme a la normativa. El tutor podra ser
coincidente o no con el director de tesis, pero se fomentard la coincidencia entre ambos.

En el supuesto de que no coincidan, el doctorando debera contactar con su tutor lo antes posible con el
fin de que éste le oriente y le ayude a encontrar un director de tesis.

El tutor es el responsable de la adecuacién de la formacion y de la actividad investigadora del doctorando
a los principios de los programas vy, en su caso, de las Escuelas de Doctorado. El tutor tiene, ademas, la
obligacion de velar por la interaccién del doctorando con la comision académica del programa y de
supervisar su formacion.

El nombramiento del tutor podra ser modificado en cualquier momento, siempre que la comisidn
académica, oido el doctorando, aprecie que concurren razones justificadas y asi lo acuerde.

3.2.2.- Direccidn de tesis.

La Comision Académica del programa de doctorado, asignarad a cada doctorando un director de tesis
doctoral en el momento de su admision, si es posible, o en todo caso dentro del plazo de los tres meses
posteriores a dicha matriculacion:

El director de tesis es el maximo responsable de la coherencia y de la idoneidad de las actividades de
formacidn del doctorando, del impacto y de la novedad en su campo de la temdtica de la tesis doctoral
y de la guia en la planificacidn y su adecuacién, en su caso, a la de otros proyectos y actividades en las
gue se inscriba el doctorando.

En los casos contemplados en la normativa de la Universidad, la tesis podra ser codirigida por otros
Doctores, atendiendo a motivos de indole académico o de interdisciplinariedad tematica, o bien por
tratarse de programas desarrollados en colaboracidn nacional o internacional. Para la codireccidn de la
tesis serd necesaria la autorizacién previa de la Comision académica. Dicha autorizacién podra ser
revocada con posterioridad si a juicio de la Comisidon académica la codireccién no beneficia el desarrollo
de la tesis.

El Director de la tesis puede coincidir con el tutor, salvo el supuesto en el que el director de la tesis no
esté adscrito al programa de doctorado en el que esté matriculado el doctorando o sea externo a la
Universidad de Cadiz o a la unidad o escuela organizadora del programa. Preferentemente, el director
de la tesis ejercera las funciones asignadas al tutor.
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El director de la tesis podra ser cualquier doctor espafiol o extranjero, con experiencia acreditada
investigadora conforme a la normativa, con independencia de la universidad, centro o institucidn en que
preste sus servicios. En caso de pertenencia a un organismo publico de investigacidn, requerira el previo
acuerdo del drgano responsable del programa de doctorado, en la forma en que prevé su propia
normativa reguladora.

El director realizara el seguimiento y la supervision periddica de la labor realizada por el doctorando
para valorar el avance de la investigacion en relacidn con el cronograma establecido y para identificar y
resolver los posibles problemas que se presenten.

El director discutird con el doctorando las iniciativas planteadas por éste en el desarrollo de la
investigacion, ayudandole a identificar las mejores soluciones.

Asimismo, director y doctorando debatiran acerca de las diferentes actividades formativas que éste
debera realizar para el mejor desarrollo de su formacidn investigadora y del plan de investigacion.

Anualmente, el director de tesis emitird un informe (mediante formulario incluido en la plataforma
telematica de gestidon del doctorado), sobre el desarrollo de las actividades formativas y sobre el
progreso del plan de investigacidn del doctorando.

3.3.- Compromiso Institucional:

Una vez nombrado por la comisidn académica, el director de tesis junto con el doctorando, el tutor (en
caso de que sea distinto del director) y el coordinador del programa de doctorado estableceran
(mediante validacién del documento correspondiente en la plataforma telemdtica de gestidon del
doctorado) el compromiso institucional, en el que se definen los extremos de la relacién académica
entre el doctorando y la Universidad de Cadiz, incluidas las funciones de supervision del doctorando que
corresponden al tutor, en su caso, y al director de la tesis, asi como la aceptacién del procedimiento de
resolucién de conflictos y la regulacidn de los aspectos relativos a los derechos de propiedad intelectual
o industrial que puedan generase en el ambito de los programas de doctorado.

El plazo maximo para la validacién de dicho documento serd de tres meses contados a partir de la fecha
de matriculacién del doctorando. El término validacién se utiliza como equivalente a firma, segun el

procedimiento electrénico que, en su caso, se adopte en la Universidad de Cadiz para las tramitaciones
contempladas en esta norma.

4.- SEGUIMIENTO Y MEDICION.

Para el seguimiento y medicidn de este procedimiento se utilizaran los siguientes indicadores:

SGCPD DE LA UCA VERSION 1.0 (OCTUBRE -2018) Pagina 30 de 240




w Universidad P0O3-Procedimiento de acogida, apoyo de la SGC DE LOS PROGRAMAS DE
= UCA de Cadiz formacidn y orientacion del doctorando DOCTORADO DE LA

UNIVERSIDAD DE CADIZ

e ISGCPD-P03-01: Grado de satisfaccion de los doctorandos con el procedimiento para el
seguimiento y valoraciéon del doctorando: documento de actividades y plan de investigacién

e ISGCPD-P03-02: Grado de satisfaccidon de los investigadores con el procedimiento para el
seguimiento y valoraciéon del doctorando: documento de actividades y plan de investigacién

5.- FORMATOS, REGISTROS Y HERRAMIENTAS.
Herramientas:
e Aplicacién Doctorado UCA.
Formatos:
e FSGCD-P03-01: Informe de indicadores del procedimiento de acogida, apoyo de la formacidn
y orientacién del doctorando.
Registros:
e RSGCD-P03-01: Informe de indicadores del procedimiento de acogida, apoyo de la formacion
y orientacién del doctorando.
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6.- CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO.

RESPONSABLES ACTIVIDADES m REGISTROS

EDUCA

Acoge al Doctorando

Inicio de la
Matriculacién

Comision Académica
del PD

Asigna tutor al doctorando

Asigna el director de Tesis y
codirector, cuando se requiera

Al inicio curso

Max. 3 meses

Registro en
Aplicacién de
Doctorado

. . Tras
Director Tesis asignacion
Tutor Tesis Validacidn del Compromiso Dirgector/ Compromiso
Doctorando Institucional Institucional
. Tutor
Coordinador PD ,
Mas. - meses
Seguimiento y supervision perioddica By
Evaluacion
del doctorando, para valorar avance
de la investigacion. Anual - fin del anual

Director de Tesis / Tutor periodo registrada en la
Emite informe de desarrollo de académico Aplicacién
actividades formativas y del progreso Doctorado
del Plan de Investigacidn
Octubre —
Servicio de Gestidn del Obtencidn de los resultados Noviembre RSGCPD-P02-
a Calidad y Titulo / asociados al proceso de admision y (tras finalizar 01 Informe de
Escuela de Doctorado carga en el Gestor Documental el curso Indicadores
académico)
RSGCPD-P14-
. I Febrero —
Comision Académica Marzo del 01
del PD / Comision de Andlisis, Revision y Mejora Autoinforme
. curso L
Calidad del PD L de seguimiento
siguiente

del PD
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HERRAMIENTAS Y FORMATOS:
PO3-PROCEDIMIENTO DE ACOGIDA, APOYO DE LA

FORMACION Y ORIENTACION DEL DOCTORANDO
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FSGCD-P03-01: Informe de indicadores del procedimiento de acogida, apoyo de la formacion y
orientacion del doctorando.

Servicio de Gestidn de la Calidad y Titulos

Comisidn Calidad del PD / Gestor Documental

ISGCPD-P03-01: Grado de satisfaccion de los doctorandos con el procedimiento para el seguimiento y
valoracidn del doctorando: documento de actividades y plan de investigacion

Escuela de Doctorado
Universidad de Cadiz

ISGCPD-P03-02: Grado de satisfaccion de los investigadores con el procedimiento para el seguimiento y
valoracién del doctorando: documento de actividades y plan de investigacion

Escuela de Doctorado
Universidad de Cadiz
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FICHA DE INDICADORES:
PO3-PROCEDIMIENTO DE ACOGIDA, APOYO DE LA

FORMACION Y ORIENTACION DEL DOCTORANDO

ANEXO Il - SISTEMA DE GARANTIA DE LOS PROGRAMAS DE DOCTORADO
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ISGCPD-P03-01: Grado de satisfaccion de los doctorandos con el procedimiento para el seguimiento y valoracion
del doctorando: documento de actividades y plan de investigacion

ISGCPD-P03-03

Grado de satisfaccion de los doctorandos con el procedimiento para el
seguimiento y valoracion del doctorando: documento de actividades y plan de
investigacién

Anual, por curso académico.

Grado de satisfaccion del doctorando con el procedimiento para el seguimiento y
valoracién del doctorando: documento de actividades y plan de investigacion,
obtenida mediante metodologia de encuesta.

Promedio de las respuestas en el item 5 de la encuesta de satisfaccion de los
doctorandos con el PD.

Programa de Doctorado, Escuelas de Doctorado y Universidad de Cadiz.

HSGCPD-P08-01 Encuesta de opinidn global de los doctorandos con el PD

Respuestas de la encuesta /
Publicadas en el Sistema de Informacion de la UCA

Media

Desde 2015-16

Sistema de Informacién de la UCA

Servicio de Gestion de la Calidad y Titulo

1.0 /Julio 2018

ISGCPD-P03-02: Grado de satisfaccion de los investigadores con el procedimiento para el seguimiento y
valoracion del doctorando: documento de actividades y plan de investigacion

SGCPD DE LA UCA

ISGCPD-P03-06

Grado de satisfaccion de los investigadores con el procedimiento para el
seguimiento y valoracién del doctorando: documento de actividades y plan de
investigacion

Anual, por curso académico.

Grado de satisfaccién de los investigadores con el procedimiento para el
seguimiento y valoracion del doctorando: documento de actividades y plan de
investigacién, obtenida mediante metodologia de encuesta.

Promedio de las respuestas en el item 6 de la encuesta de satisfaccion de los
investigadores con el PD.

Programa de Doctorado, Escuelas de Doctorado y Universidad de Cadiz.

HSGCPD-P08-02 Encuesta de opinién global de los Investigadores con el PD

Respuestas de la encuesta /
Publicadas en el Sistema de Informacion de la UCA

Media

Desde 2015-16

Sistema de Informacién de la UCA

Servicio de Gestion de la Calidad y Titulo

1.0 / Julio 2018
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