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	Código
P02
	PROCEDIMIENTO DE ORIENTACIÓN PREUNIVERSITARIA, 
Y PERFIL DE INGRESO



1. OBJETO.
El objeto del presente procedimiento es establecer el modo en el que los Centros de la Universidad de Cádiz realizan, revisan, actualizan y mejoran:
a) La orientación preuniversitaria y el perfil de ingreso, en coordinación con la Dirección General de Acceso y Orientación, para los títulos de Grado. 
b) El perfil de ingreso de los programas de Máster Universitario.

2. REFERENCIAS Y NORMATIVAS.
· Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenación de las enseñanzas universitarias oficiales, modificado por el Real Decreto 861/2010, de 2 de julio, Anexo I “Memoria para la solicitud de verificación de los títulos oficiales”, recoge en su apartado 4 “Acceso y admisión de estudiantes”, a implementar Sistemas accesibles de información previa a la matriculación y procedimientos accesibles de acogida y orientación de los estudiantes de nuevo ingreso para facilitar su incorporación a la Universidad y a las enseñanzas.
· El Procedimiento para el Seguimiento de los Títulos Oficiales de Grado y Máster (versión 2, del 21 de diciembre de 2011), establecido por la Agencia Andaluza del Conocimiento, recoge en el apartado 5.2 que en el “Autoinforme de seguimiento del título” debe figurar la información relativa a la puesta en marcha del título y los resultados de la aplicación del Sistema de Garantía de Calidad.

3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.
La Dirección General de Acceso y Orientación será la encargada de diseñar, desarrollar e implementar el plan institucional de orientación preuniversitaria para potenciales estudiantes de títulos de Grado. Independiente a este plan, cada Comisión de Garantía de Calidad de Centro podrá diseñar e implementar un plan de acciones específicas de orientación. En el caso de los títulos de Máster universitario la difusión de la oferta se realiza a través de la Web institucional.

La admisión de estudiantes de nuevo ingreso en la UCA se realiza en colaboración con el Distrito Único Andaluz, unidad que asume la gestión de preinscripción y admisión de estudiantes a todos los títulos de Grado y Máster universitario en el Sistema Universitario Andaluz. 

Tras las pruebas de acceso, preinscripción y la finalización del período de matrícula de los estudiantes de nuevo ingreso de Grado, la Dirección General de Acceso y Orientación, en colaboración con el Coordinador del título, realizará un informe de ejecución de las actividades desarrolladas y los resultados obtenidos del proceso de orientación preuniversitaria (plan institucional de orientación preuniversitaria y acciones específicas). Este informe no procede para los títulos de Máster universitario, ya que no se realizan actividades específicas de orientación y difusión de la oferta.

La Dirección General de Acceso y Orientación emitirá informe de acceso a los títulos de Grado la UCA con las características de ingreso del alumnado. El informe de acceso a los títulos de Máster universitario se realizará desde el Vicerrectorado competente. Estos documentos serán elementos de entrada para el análisis del perfil de ingreso que realizará el Coordinador del título, tomando como referencia el perfil identificado en la memoria de verificación del título de Grado o Máster universitario. Para los títulos de Grado, el resultado de este análisis será clave para el diseño del Programa de Orientación y Apoyo al estudiante (PROA) del siguiente curso, y que se describe en el procedimiento P03.	Comment by usuario: Quizás eliminaría hasta no tener bien perfilado el proceso de recabar datos desde el DUA. Idem en P03.

La Dirección General de Acceso y Orientación y el Vicerrectorado competente en materia de títulos, junto con el Coordinador del título, remitirán a la Unidad de Calidad y Evaluación los resultados de los indicadores de su competencia, y ésta realizará un informe global de los indicadores del procedimiento.

Adicionalmente, y en su caso, el Coordinador de título realizará un informe del plan de acciones específicas de orientación del título que remitirá a la Comisión de Garantía de Calidad.

Finalmente, la Comisión de Garantía de Calidad (CGC) del Centro revisará el informe global de indicadores para los títulos de Grado y Máster universitario, y el informe realizado por la Dirección General de Acceso y Orientación para los títulos de Grado, sobre el plan de orientación preuniversitaria, con el objeto de elaborar las propuestas de mejora en el procedimiento de seguimiento, medición y mejora del título de este Sistema de Garantía de Calidad.

4. SEGUIMIENTO Y MEDICIÓN. 
La medición de resultados se realizará a través de los siguientes indicadores:
· [bookmark: OLE_LINK3]ISGC-P02-01: Porcentaje de actividades de orientación realizadas de las planificadas (Grados).
· ISGC-P02-02: Grado de satisfacción de los participantes en las acciones de orientación preuniversitaria realizadas. (Grados)	Comment by usuario: ¿actualmente no se pasan cuestionarios? Creo que no. Se puede incluir un ítem en cuestionario online de satisfacción global a responder sólo los de nuevo ingreso.
· ISGC-P02-03: Tasa de matriculados sobre preinscripciones realizadas.
· ISGC-P02-04: Porcentaje de estudiantes de la provincia de Cádiz que se matriculan por primera vez.
· ISGC-P02-05: Porcentaje de alumnos de nuevo ingreso que alcanzan con suficiencia el perfil de ingreso.
· ISGC-P02-06: Porcentaje de estudiantes egresados de la UCA matriculados en títulos de Máster universitario de la UCA.

5. HERRAMIENTAS Y FORMATOS.
Herramientas:
· HSGC P02-01: Encuesta satisfacción dirigida a los participantes en el Plan institucional de orientación preuniversitaria. (Grados)


Formatos:
· FSGC-P02-01: Informe de ejecución del plan institucional de orientación preuniversitaria (Grados).
· FSGC-P02-02: Informe de acceso a los títulos de la UCA.
· FSGC-P02-03: Informe de análisis del perfil de ingreso.
· FSGC-P02-04: Informe global de indicadores.



6. CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO.
	RESPONSABLES
	
	ACTIVIDADES
	
	PLAZOS
	
	REGISTROS

	
	
	
	
	
	
	

	Dirección General de Acceso y Orientación / Comisión de Garantía de Calidad del Centro
	
	Diseñar el Plan institucional de orientación preuniversitaria, con acciones específicas (Grados).
	
	De Abril a Octubre 
(curso anterior)
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Dirección General de Acceso y Orientación / Comisión de Garantía de Calidad del Centro
	
	Ejecutar el Plan institucional de orientación preuniversitaria, con acciones específicas (Grados).
	
	De Noviembre a Octubre
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Dirección General de Acceso y Orientación
	
	Evaluar las actividades desarrolladas y los resultados obtenidos en orientación preuniversitaria (Grados).
	
	Del 1 al 10 de Noviembre
	
	RSGC-P02-01: Informe de ejecución del plan institucional de orientación preuniversitaria

	
	
	
	
	
	
	

	Área de Atención al Alumnado
	
	Ejecutar el proceso de preinscripción y matrícula.
	
	Desde Julio a Octubre 
(curso anterior)
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Dirección General de Acceso y Orientación / Vicerrectorado competente en Posgrado
	
	Recabar información de acceso a los títulos de la UCA con las características de ingreso del alumnado.
	
	Noviembre
	
	RSGC-P02-02: Informe de acceso a los títulos de la UCA.

	
	
	
	
	
	
	

	Coordinador del título
	
	Analizar el perfil de ingreso del alumnado.
	
	Noviembre	Comment by usuario: Nada claro...
	
	RSGC-P02-03: Informe de análisis del perfil de ingreso.

	
	
	
	
	
	
	

	Unidad de Calidad y Evaluación
	
	Realizar el cálculo de indicadores y remisión a los centros.
	
	Noviembre  
(curso siguiente)
	
	RSGC-P02-04: Informe global de indicadores.

	
	
	
	
	
	
	

	Comisión de Garantía de Calidad del Centro
	
	Análisis, Revisión y Mejora de la orientación preuniversitaria y perfil de ingreso. 
(P14-Procedimiento para el seguimiento, evaluación y 
mejora del título).
	
	Del 15 de Noviembre al 15 de Diciembre 
	
	RSGC-P14-01: Autoinforme de seguimiento
del título.
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HSGC P02-01: Encuesta satisfacción dirigida a los participantes en el Plan institucional de orientación preuniversitaria. (Grados)

Esta herramienta deberá de realizarse en coordinación con la Dirección General de Acceso y Orientación.






















FSGC P02-01: Informe de ejecución del plan institucional de orientación preuniversitaria (Grados).

	CURSO ACADÉMICO:
	

	TÍTULO:
	

	CENTRO:
	

	RESPONSABLE DE CUMPLIMENTACIÓN:
	Dirección General de Acceso y Orientación

	RECEPTOR DEL INFORME:
	Comisión de Garantía de Calidad del Centro



Actividades de Orientación Universitaria y difusión de la oferta docente.
Jornadas de Orientación Universitaria.

	INDICADORES
	JORNADAS DE ORIENTACIÓN UNIVERSITARIA

	
	Curso 2009-10
	Curso 2010-11
	Curso 2011-12

	Porcentaje de jornadas realizadas sobre las planificadas
	
	
	

	Número de asistentes
	Bachiller y CFGS
	
	
	

	Institutos y Colegios
	
	
	

	Stands
	
	
	

	Trípticos divulgativos / titulación
	
	
	

	Planes de estudios / titulación
	
	
	



Ciclo de Clases Aplicadas (Charlas, conferencias, etc).
	INDICADORES
	CICLO DE CLASES APLICADAS

	
	Curso 2009-10
	Curso 2010-11
	Curso 2011-12

	Porcentaje de clases aplicadas realizadas sobre las planificadas
	
	
	

	Nº  Centros UCA implicados
	
	
	








Visitas guiadas a las instalaciones de la Universidad de Cádiz.
	INDICADORES
	VISITAS GUIADAS A CAMPUS

	
	Curso 2009-10
	Curso 2010-11
	Curso 2011-12

	Porcentaje de visitas realizadas sobre las planificadas
	
	
	

	Número de asistentes
	Bachiller y CFGS
	
	
	

	Asistentes según Itinerarios
	CC Salud
	
	
	

	
	CC Sociales y jurídicas
	
	
	

	
	Humanidades
	
	
	

	
	Científico tecnológico
	
	
	




Orientadores Universitarios
	INDICADORES
	Orientadores Universitarios

	
	Curso 2009-10
	Curso 2010-11
	Curso 2011-12

	Visitas realizadas 
	Campus Algeciras
	
	
	

	
	Campus Cádiz
	
	
	

	
	Campus Jerez
	
	
	

	
	Campus Puerto Real
	
	
	




FSGC-P02-02: Informe de acceso a los títulos de la UCA.

	CURSO ACADÉMICO:
	

	TÍTULO:
	

	CENTRO:
	

	RESPONSABLE DE CUMPLIMENTACIÓN:
	Dirección General de Acceso y Orientación (Grado)  o Vicerrectorado competente en Títulos (Máster universitario).

	RECEPTOR DEL INFORME:
	Coordinador del Título





	DNI
	Sexo
	Fecha nacim.
	Procedencia
	Vía acceso
	Conv. acceso
(Jun-Spt/año)
	Nota acceso
	Calificación asignaturas selectividad
	Opción matric
	Rama conocim.
	Nota media estudios

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






FSGC-P02-03: Informe de análisis del perfil de ingreso.

	CURSO ACADÉMICO:
	

	TÍTULO:
	

	CENTRO:
	

	RESPONSABLE DE CUMPLIMENTACIÓN:
	Coordinador del título

	RECEPTOR DEL INFORME:
	Comisión de Garantía de Calidad del Centro



ISGC-P02-06: Porcentaje de alumnos de nuevo ingreso que alcanzan con suficiencia el perfil de ingreso del título.
	TÍTULO
	Resultado ISGC-P02-06

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	
	
	
	



	Número de Alumnos de Nuevo Ingreso
	

	Número de Alumnos de Nuevo Ingreso que cumplen Perfil de Ingreso
	

	
	

	OBSERVACIONES:

	










FSGC P02-04: Informe de indicadores.

	CURSO ACADÉMICO:
	

	TÍTULO:
	

	CENTRO:
	

	RESPONSABLE DE CUMPLIMENTACIÓN:
	Unidad de Calidad y Evaluación

	RECEPTOR DEL INFORME:
	Comisión de Garantía de Calidad del Centro



ISGC-P02-01: Porcentaje de actividades de orientación realizadas de las planificadas (Grados).
	TÍTULO
	Resultado ISGC-P02-01

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	
	
	
	



	Comparativas
Centro /UCA
	Resultado ISGC-P02-01

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	Centro
	
	
	

	Universidad de Cádiz
	
	
	



ISGC-P02-02: Índice de satisfacción de los participantes en las acciones de orientación preuniversitaria realizadas. (Grados)
	TÍTULO
	Resultado ISGC-P02-02

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	
	
	
	



	Comparativas
Centro /UCA
	Resultado ISGC-P02-02

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	Centro
	
	
	

	Universidad de Cádiz
	
	
	



	TÍTULO
	ÍTEMS
	Resultado ISGC-P02-02 POR ÍTEM

	
	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	
	
	
	
	



ISGC-P02-03: Tasa de matriculados sobre preinscripciones realizadas.
	TÍTULO
	Resultado ISGC-P02-03

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	
	
	
	



	Comparativas
Centro /UCA
	Resultado ISGC-P02-03

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	Centro
	
	
	

	Universidad de Cádiz
	
	
	



ISGC-P02-04: Porcentaje de estudiantes de la provincia de Cádiz que se matriculan por primera vez.
	TÍTULO
	Resultado ISGC-P02-04

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	
	
	
	



	Comparativas
Centro /UCA
	Resultado ISGC-P02-04

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	Centro
	
	
	

	Universidad de Cádiz
	
	
	



ISGC-P02-05: Porcentaje de alumnos de nuevo ingreso que alcanzan con suficiencia el perfil de ingreso.	Comment by usuario: Valorar si incluir aquí o en FSGC-P02-04
	TÍTULO
	Resultado ISGC-P02-05

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	
	
	
	



	Comparativas
Centro /UCA
	Resultado ISGC-P02-06

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	Centro
	
	
	

	Universidad de Cádiz
	
	
	



ISGC-P02-06: Porcentaje de estudiantes egresados de la UCA matriculados en títulos de Máster universitario de la UCA.
	TÍTULO
	Resultado ISGC-P02-06

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	
	
	
	



	Comparativas
Centro /UCA
	Resultado ISGC-P02-07

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	Centro
	
	
	

	Universidad de Cádiz
	
	
	






FSGC P02-05: Informe de ejecución del plan de acciones específicas  de orientación preuniversitaria (Grados).

	CURSO ACADÉMICO:
	

	TÍTULO:
	

	CENTRO:
	

	RESPONSABLE DE CUMPLIMENTACIÓN:
	Coordinador de título

	RECEPTOR DEL INFORME:
	Comisión de Garantía de Calidad del Centro



Acciones Específicas de Orientación Universitaria.
	





Porcentaje de actividades específicas de orientación realizadas de las planificadas (Grados).
	TÍTULO
	Resultado

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	
	
	
	



	Comparativas
Centro
	Resultado

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	Centro
	
	
	



Índice de satisfacción de los participantes en las acciones específicas de orientación preuniversitaria realizadas. (Grados)
	TÍTULO
	Resultado

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	
	
	
	



	Comparativas
Centro /UCA
	Resultado

	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X

	Centro
	
	
	



	TÍTULO
	ÍTEMS
	Resultado POR ÍTEM

	
	
	Curso X-2
	Curso X-1
	Curso X
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ISGC-P02-01: Porcentaje de actividades de orientación realizadas de las planificadas (Grados).
	Código
	ISGC-P02-01

	Nombre:
	Porcentaje de actividades de orientación realizadas de las planificadas. (Grados)

	Periodo y Fecha de actualización:
	Anual, por curso académico.

	Descripción:
	Relación porcentual entre el número de actividades de orientación preuniversitaria realizadas y el número total de actividades planificadas.

	Cálculo:
	(Número de actividades de orientación preuniversitaria realizadas / Número total de actividades planificadas) * 100

	Nivel de desagregación:
	Título, Centro y Universidad

	Fuente:
	BBDD de la Dirección General de Acceso y Orientación

	Método de Comprobación / evidencia
	RSGC-P02-01: Informe de evaluación del plan institucional de orientación preuniversitaria y acciones específicas.

	Grado de Fiabilidad:
	Media

	Históricos:
	Desde curso 2009-10

	Unidad Generadora:
	Dirección General de Acceso / Unidad de Calidad y Evaluación

	Responsable:
	Dirección General de Acceso y Orientación

	Versión:
	1.0

	Fecha:
	03/07/2012



ISGC-P02-02: Grado de satisfacción de participantes en las acciones de orientación preuniversitaria realizadas (Grados).
	Código
	ISGC-P02-02

	Nombre:
	Grado de satisfacción de participantes en las acciones de orientación preuniversitaria realizadas. (Grados)

	Periodo y Fecha de actualización:
	Anual, por curso académico.

	Descripción:
	Grado de satisfacción de participantes en las acciones de orientación preuniversitaria, valorado a través de ítems específicos recogidos en las encuestas de opinión.

	Cálculo:
	Promedio en la valoración, que realizan los participantes en todos los ítems de la encuesta de opinión.

	Nivel de desagregación:
	Título, Centro y Universidad

	Fuente:
	Encuesta de opinión general de los participantes en las diferentes acciones de orientación preuniversitaria.

	Método de Comprobación / evidencia
	Respuestas a la encuesta.

	Grado de Fiabilidad:
	Media

	Históricos:
	Desde 2012-13

	Unidad Generadora:
	Dirección General de Acceso / Unidad de Calidad y Evaluación

	Responsable:
	Dirección General de Acceso y Orientación

	Versión:
	1.0

	Fecha:
	03/07/2012


ISGC-P02-03: Tasa de matriculados sobre preinscripciones realizadas.
	Código
	ISGC-P02-03

	Nombre:
	Tasa de matriculados sobre preinscripciones realizadas.

	Periodo y Fecha de actualización:
	Anual, por curso académico.

	Descripción:
	Relación porcentual entre el número de matriculados y el número total preinscripciones realizadas.

	Cálculo:
	(Nº estudiantes matriculados de nuevo ingreso / Nº total de preinscripciones realizadas) * 100

	Nivel de desagregación:
	Título, centro y universidad.

	Fuente:
	BBDD de la Dirección General de Acceso y Orientación.
Universitas XXI Académico.

	Método de Comprobación / evidencia
	Preinscripciones y matriculaciones según Distrito Único Andaluz.

	Grado de Fiabilidad:
	Alta

	Históricos:
	Desde 2009-10

	Unidad Generadora:
	Dirección General de Acceso / Vicerrectorado competente en Títulos/ Unidad de Calidad y Evaluación

	Responsable:
	Dirección General de Acceso y Orientación

	Versión:
	1.0

	Fecha:
	03/07/2012



ISGC-P02-04: Porcentaje de estudiantes de la provincia de Cádiz que se matriculan por primera vez.
	Código
	ISGC-P02-04

	Nombre:
	Porcentaje de estudiantes residentes en la provincia de Cádiz que se matriculan por primera vez.

	Periodo y Fecha de actualización:
	Anual, por curso académico.

	Descripción:
	Relación porcentual entre el número de matriculados de nuevo ingreso, residentes en la provincia de Cádiz y el número total de nuevas matriculaciones.

	Cálculo:
	(Nº estudiantes matriculados de nuevo ingreso, residentes provincia de Cádiz / Nº total de nuevas matriculaciones) * 100

	Nivel de desagregación:
	Título, centro y Universidad.

	Fuente:
	Universitas XXI Académico.

	Método de Comprobación / evidencia
	Expedientes de estudiantes de nuevo ingreso.

	Grado de Fiabilidad:
	Alta

	Históricos:
	Desde 2009-10

	Unidad Generadora:
	Unidad de Calidad y Evaluación / Área de informática

	Responsable:
	Unidad de Calidad y Evaluación.

	Versión:
	1.0

	Fecha:
	03/07/2012


ISGC-P02-05: Porcentaje de alumnos de nuevo ingreso que alcanzan con suficiencia el perfil de ingreso.
	Código
	ISGC-P02-05.

	Nombre:
	Porcentaje de alumnos de nuevo ingreso que alcanzan con suficiencia el perfil de ingreso del título.

	Periodo y Fecha de actualización:
	Anual, por curso académico.

	Descripción:
	Relación porcentual entre el número alumnos de nuevo ingreso que alcanzan el perfil de ingreso y el número total de nuevas matriculaciones.

	Cálculo:
	(Nº alumnos de nuevo ingreso que alcanzan el perfil de ingreso / Nº total de nuevas matriculaciones) * 100.

	Nivel de desagregación:
	Título, centro y Universidad.

	Fuente:
	BBDD de la Dirección General de Acceso y Orientación.Universitas XXI Académico.FSGC-P02-03: Informe de análisis del perfil de ingreso.

	Método de Comprobación / evidencia:
	Matriculaciones según Distrito Único Andaluz / 
FSGC-P02-03: Informe de análisis del perfil de ingreso.

	Grado de Fiabilidad:
	Alta.

	Históricos:
	Desde 2012-13.

	Unidad Generadora:
	Coordinador del Título / Dirección General de Acceso / Vicerrectorado competente en Títulos

	Responsable:
	Coordinador del Título.

	Versión:
	1.0

	Fecha:
	03/07/2012.
















ISGC-P02-06: Porcentaje de estudiantes egresados de la UCA matriculados en títulos de Máster universitario de la UCA.
	Código
	ISGC-P02-06.

	Nombre:
	Porcentaje de estudiantes egresados de la UCA matriculados en títulos de Máster universitario de la UCA.

	Periodo y Fecha de actualización:
	Anual, por curso académico.

	Descripción:
	Relación porcentual entre el número egresados en títulos de de la UCA matriculados en títulos de Máster universitario UCA y el número total de matriculados en el Máster.

	Cálculo:
	(Nº alumnos de egresados UCA matriculados en títulos de Máster universitario UCA/ Nº total de matriculados en el Máster) * 100.

	Nivel de desagregación:
	Título, centro y Universidad.

	Fuente:
	Universitas XXI Académico.FSGC-P02-03: Informe de análisis del perfil de ingreso.

	Método de Comprobación / evidencia:
	Matriculaciones según Distrito Único Andaluz / 
FSGC-P02-03: Informe de análisis del perfil de ingreso.

	Grado de Fiabilidad:
	Alta.

	Históricos:
	Desde 2012-13.

	Unidad Generadora:
	Coordinador del Título / Vicerrectorado competente en Títulos

	Responsable:
	Coordinador del Título.

	Versión:
	1.0

	Fecha:
	03/07/2012.
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