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P12 PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION
DE LA MEMORIA DEL TiTULO

Cadigo P12

NUMERO

FECHA

RESUMEN DE REVISIONES
MODIFICACION

0.1 15/12/2008 Version inicial del SGIC aprobada por Consejo de Gobierno

0.2 19/10/2009 Version del SGIC 0.2, aprobada por Consejo de Gobierno

0.2 21/05/2010 Modificacidn del SGIC v0.2, aprobada por Consejo de Gobierno

1.1 16/12/2014 Revisidn sustancial del procedimiento PEO4 del SGIC v0.2

2.0 18/12//2017 Modificacién sustancial motivada por Acreditacion Institucional, aprobada por C. Gobierno
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Cadigo PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION DE
P12 LA MEMORIA DEL TiTULO

1. OBIJETO.

El objeto de este procedimiento es establecer el modo por la cual los Centros de la Universidad de
Cdadiz modifican las memorias de sus titulos oficiales de Grado y Master universitario, previamente
verificados.

2. REFERENCIAS Y NORMATIVAS.

e Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las
ensefianzas universitarias oficiales, modificado por el Real Decreto 861/2010, de 2 de julio,
recoge en el Articulo 28 de éste ultimo, que las modificaciones de los planes de estudios, serdn
aprobadas por las universidades, en la forma en que determinen sus estatutos o normas de
organizacion y funcionamiento y en su caso, las correspondientes normativas autonémicas que
deberan preservar la autonomia académica de las universidades.

e Real Decreto 1509/2008 de 12 de septiembre, por el que se regula el Registro de Universidades,
Centros y Titulos, recoge en su articulo 15 el contenido de los asientos registrales relativos a los
titulos oficiales.

Procedimiento para la Solicitud de Modificaciones en los Titulos Universitarios Oficiales de Grado
y Master (version 4, de 30 de Mayo de 2016), elaborado por la Agencia Andaluza del
Conocimiento (AAC), que establece los pasos a seguir una vez identificado el caracter de las
modificaciones.

Guia para la Renovacioén de la Acreditacion de los Titulos Universitarios de Grado y Master
(version 3, de 30 de mayo de 2016), elaborada por la Agencia Andaluza del Conocimiento (AAC).

3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

Una vez detectada la necesidad de modificacidn, a instancia del centro responsable del titulo, la
Comisién de Garantia de Calidad del Centro elaborard una propuesta de modificacion de la
memoria de Grado y Master Universitario sobre el que tiene responsabilidad. En el caso de titulos
intercentros e interuniversitarios, la propuesta debera ser aprobada por la CGC de los Centros
donde se imparte el titulo.

Esta propuesta serd introducida directamente por el Coordinador del Titulo en la aplicaciéon de
Gestidn de Titulos (gestiontitulos.uca.es), en su seccion Memorias, incluyendo de manera ineludible
una descripcidn explicativa y sintetizada de las modificaciones y la justificacion de las mismas. En
esta justificacion debe indicarse, en su caso, la necesidad de profesorado y como se respetara los
derechos del alumnado en el caso de que puedan verse afectados.

Las modificaciones solicitadas se han de identificar con precision. Solo se identificaran en otro color
los ultimos cambios solicitados, la memoria debe estar actualizada con la informacidn vigente en
negro y sin parrafo tachados.
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En el caso de que la modificacidn se realice sobre el “apartado 5. Planificacion de las ensefianzas de
la memoria”, e implique cambios en asignaturas de la Estructura del Plan de Estudio, tanto de la
Formacidon Bdsica, como Obligatoria y Optativa, que requiera profesorado, serd necesario un
informe de viabilidad del Departamento/s implicado donde se justifique la necesidad o no de
profesorado y momento de aplicacion de la modificacién en el caso de que afecte a los derechos del

alumnado, dicho informe se cargard en el GD-SGC.

La UCE recibira la propuesta de modificacidon para su revisidon. En caso de que las modificaciones
solicitadas afecten a aspectos relacionados con el Alumnado u Ordenacion Académica, les serdn
remitidas a los Vicerrectorados competentes para su analisis y elaboracién del correspondiente
informe de valoracidn.

El Vicerrectorado competente en materia de calidad, junto con la Unidad de Calidad y Evaluacién, y
los Vicerrectorados competentes en alumnado y ordenacidén académica analizardn las propuestas
presentadas, elaboraran un breve informe de valoracion en el que detalle si las modificaciones son
admitidas o rechazadas.

Una vez emitido el informe de valoracién de la UCE/Vicerrectorados competentes sera remitido a la
CGC del Centro.

La CGC del Centro presentard para su aprobacion por Junta/s de Centro/s sélo aquellas
modificaciones previamente admitidas por los Vicerrectorados competentes. Aprobadas dichas
modificaciones por la/s Junta/s de Centro/s, se cargara el certificado de la Junta de Centro/s en el
GD-SGC e informara de ello a la UCE.

Cuando una titulacidn se imparta en mas de un Centro, la modificacién debera ser aprobada por las
Juntas de los Centros donde se imparte.

Seguidamente la UCE contactard con la Secretaria General de cara a iniciar la exposicidn publica,
durante 15 dias naturales, de las modificaciones aprobadas, al objeto de que la comunidad
universitaria pueda consultarlas y hacer las alegaciones que estime oportunas, que deberan estar
directamente relacionadas con las modificaciones aprobadas por la Junta de Centros.

Recibidas las alegaciones, el Vicerrectorado competente en materia de calidad se encargara de
validarlas y su incorporacién en la modificaciéon aprobada en su caso.

Una vez finalizado el plazo de exposicién publica, la UCE remitira la propuesta de modificaciones al
Consejo de Gobierno para su aprobacién y publicacion en BOUCA.

Aprobadas las modificaciones de Nivel 1 por Consejo de Gobierno, la UCE las tramitara a través de
la Sede Electrdnica del Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte.

Si la resolucion del Consejo de Universidades a estas modificaciones es favorable, el Centro debera
actualizar la versién de la memoria del titulo en la aplicacién de Gestidn de Titulos y desde la UCE se
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asignara el estado de aprobada. Asimismo, en su caso, el Centro actualizard y publicard la

informacién necesaria en la pagina web del titulo, siguiendo P01 Procedimiento de difusién e
Informacién Publica del Titulo.

Si la decisién es desfavorable, se mantendra la versidn previa de la memoria de Grado y Master
universitario a la solicitud de modificaciones, y desde la UCE se asignara como no aceptada en la
aplicacion de Gestion de Titulos.

4. SEGUIMIENTO Y MEDICION.

No se consideran necesarios ningun indicador para el seguimiento y medicién del procedimiento.
5. FORMATOS Y HERRAMIENTAS.

Herramientas:
e Aplicacién informatica para la gestion de titulos de la Universidad de Cadiz.

e Sede electrdnica para la verificacion y modificacion de titulos del Ministerio competente en
materia de Educacion.

e Pagina web del centro.

Formatos:

e FSGC-P12-01: Justificacidon y resumen de las modificaciones adecuado al formato de la

Sede electrdnica del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte a través de la aplicacién
de Gestién de Titulos.
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6. CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO.

SGC DE LOS TiTULOS DE LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ

Solicitud de modificacion de los planes de estudio: convocatoria DEVA de octubre.

Cargar la propuesta de Modificacién de la Memoria del Titulo

Propuesta de
modificacién en
app gestontitulos.uca.es

Szrz;:zzddzjif:::z en la aplicacién Gestion de Titulos UCA y en su caso, informe Hai{tlzr?’zi de + Informe de
de viabilidad de departamentos en el GD-SGC. viabilidad de
Departamento en
GD-SGC
Analizar la Propuesta de Modificacion de la Memoria del
Unidad de Calidad y Titulo y clasificar segun Nivel, y en su caso, remision a
Evaluacién vicerrectorados con competencias en alumnado y/o
profesorado.
Vmerrectoratfios con w - Hasta 30 de
competencias en Emitir informes de viabilidad sobre las propuestas de abril

calidad, alumnado y/o
profesorado

modificacion, en su caso.

Unidad de Calidad y
Evaluacion (UCE)

Informar a la CGC, a través de la aplicacion
gestiontitulos.uca.es de la situacion de aceptacion de las
modificaciones propuestas.

gestontitulos.uca.es

Comisién de Garantia
de Calidad del Centro

Presentar para su aprobacion a la JC las modificaciones
admitidas por los Vicerrectorados con competencias en
calidad, alumnado y/o profesorado.

Hasta el 15 de

mayo
on ] Acta de Junta de
Junta de Centro (JC) Aprobacién, en su caso, de las modificaciones. Centro
) Exposicion Publica de las Propuestas de Modificacién de Del 15 al 30 de
Secretaria General .
Titulo aceptadas. mayo
Unidad de Calidad y VaI’ida.1r las aleg.a.ciones recibidas er.1 (.el.proceso de. fexpc.aficién
) publica y remitir la Propuesta definitiva de Modificacién al
Evaluacién . X
Consejo de Gobierno Hasta 30 de
junio
Consejo de Gobierno . Aprobacion . BOUCA
Comunicar el estado de la solicitud de modificacién en la
aplicacion gestiontitulos.uca.es, segun corresponda (aceptada
Unidad de Calidad y o rechazada). Hasta 31 de Memoria en app
Evaluacién Comunicacién a Vicerrectorados con competencias en julio gestontitulos.uca.es

calidad, alumnado y/o profesorado de las modificaciones a
incorporar en plan docente del curso siguiente.

Unidad de Calidad y

Tramitar al Consejo de Universidades o Agencia Andaluza del

Hasta el 31 de

Evaluacién Conocimiento, segun corresponda las modificaciones nivel 1. octubre
Direccion de 3 meses a
Evaluacion Aprobacién artir fecha Informe de
y P partir fech modificacion DEVA
tramitacion

Acreditacién

Unidad de Calidad y
Evaluacién

Comunicar el estado de la solicitud de modificacién nivel 1 en
la aplicacidn gestiontitulos.uca.es, segtin informe DEVA
(aceptada o rechazada).

Comunicacion a Vicerrectorados con competencias en

1 mes a partir
de la recepcién
del Informe
DEVA

gestontitulos.uca.es
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calidad, alumnado y/o profesorado de las modificaciones a
incorporar en plan docente del curso siguiente.

Solicitud de modificacion de los planes de estudio: convocatoria DEVA de febrero.

Comisién de Garantia

Cargar la propuesta de Modificacion de la Memoria del Titulo

Propuesta de
modificacion en

app gestontitulos.uca.es

de Calidad del Centro en la aplicacion Gestidn de Titulos UCA y en su caso, informe Hasjtjn?c()) de + Informe de
de viabilidad de departamentos en el GD-SGC. viabilidad de
Departamento en
GD-SGC
Analizar la Propuesta de Modificacién de la Memoria del
Unidad de Calidad y Titulo y clasificar seguin Nivel, y en su caso, remision a
Evaluacién vicerrectorados con competencias en alumnado y/o
profesorado.
Vlcerrectora(.jos con w - Hasta 31 de
competencias en Emitir informes de viabilidad sobre las propuestas de S
calidad, alumnado y/o modificacién, en su caso. ulio

profesorado

Unidad de Calidad y
Evaluacion (UCE)

Informar a la CGC, a través de la aplicacion
gestiontitulos.uca.es de la situacién de aceptacién de las
modificaciones propuestas.

gestontitulos.uca.es

Comisién de Garantia
de Calidad del Centro

Presentar para su aprobacién a la JC las modificaciones
admitidas por los Vicerrectorados con competencias en
calidad, alumnado y/o profesorado.

Hasta el 15 de

septiembre
L . Acta de Junta d
Junta de Centro (JC) Aprobacion, en su caso, de las modificaciones. Cta de Junta de
Centro.
. Exposicion Publica de las Propuestas de Modificacion de Del 15 al 30 de
Secretaria General ) .
Titulo aceptadas. septiembre
Unidad de Calidad y Valllde.ir las aIegaFlones recibidas er.1 gllproceso de. gxpgsjlcnon
L, publica y remitir la Propuesta definitiva de Modificacién al
Evaluacién . .
Consejo de Gobierno Hasta 30 de
; , octubre
Consejo de Gobierno . Aprobacidn . BOUCA
Comunicar el estado de la solicitud de modificacién en la
aplicacion gestiontitulos.uca.es, segun corresponda (aceptada
Unidad de Calidad y o rechazada). Hasta 30 de Memoria en app
Evaluacién Comunicacién a Vicerrectorados con competencias en noviembre gestontitulos.uca.es

calidad, alumnado y/o profesorado de las modificaciones a
incorporar en plan docente del curso siguiente.

Unidad de Calidad y

Tramitar al Consejo de Universidades o Agencia Andaluza del

Hasta el 28 de

Evaluacién Conocimiento, segun corresponda las modificaciones nivel 1. febrero
Direccién de 3 mesesa
L ” . Informe de
Evaluaciény Aprobacion partir fecha e
s o modificacién DEVA
Acreditacion tramitacion
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Unidad de Calidad y

Comunicar el estado de la solicitud de modificacién nivel 1 en
la aplicacién gestiontitulos.uca.es, segin informe DEVA
(aceptada o rechazada).

1 mes a partir

de la recepcién )
gestontitulos.uca.es

Evaluacién Comunicacion a Vicerrectorados con competencias en del Informe
calidad, alumnado y/o profesorado de las modificaciones a DEVA
incorporar en plan docente del curso siguiente.
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