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P02 - PROCEDIMIENTO DE ORIENTACION PREUNIVERSITARIA
Y PERFIL DE INGRESO
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Codigo P02

RESUMEN DE REVISIONES

NUMERO FECHA MODIFICACION
0.1 15/12/08 Versioén inicial del SGIC aprobada por Consejo de Gobierno
0.2 19/10/09 Version del SGIC 0.2, aprobada por Consejo de Gobierno
0.2 21/05/10 Modificacién del SGIC v0.2, aprobada por Consejo de Gobierno
1.0 21/11/12 Revisidon sustancial y unidn de los procedimientos PCO1 y PEO7 del SGIC v02
1.1 16/12/14 Actualizacidn de referencias y del cronograma; Incorporacién y clarificacion de indicadores
2.0 18/12/2017 Modificacidn sustancial motivada por Acreditacion Institucional, aprobada por C. Gobierno
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Universidad , SGC DE LOS TiTULOS DE
@/ UCA de Cadiz P02 - Procedimiento de orientacion

reuniversitaria y perfil de ingreso GRADO Y MASTER DE LA
P yp g UNIVERSIDAD DE CADIZ

Cédigo PROCEDIMIENTO DE ORIENTACION PREUNIVERSITARIA,
P02 Y PERFIL DE INGRESO

1. OBIETO.
El objeto del presente procedimiento es establecer el modo en el que los Centros de la Universidad
de Cadiz realizan, revisan, actualizan y mejoran:
a) La orientacién preuniversitaria y el perfil de ingreso, en coordinacion con la Direccidn General
de Acceso y Orientacidn, para los titulos de Grado.
b) El perfil de ingreso de los programas de Master Universitario.

2. REFERENCIAS Y NORMATIVAS.

e Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las
ensefianzas universitarias oficiales, modificado por el Real Decreto 861/2010, de 2 de julio, Anexo
| “Memoria para la solicitud de verificacion de los titulos oficiales”, recoge en su apartado 4
“Acceso y admisién de estudiantes”, a implementar Sistemas accesibles de informacién previa a la
matriculacién y procedimientos accesibles de acogida y orientacidn de los estudiantes de nuevo
ingreso para facilitar su incorporacidn a la Universidad y a las ensefanzas.

e Procedimiento para el seguimiento de los Titulos oficiales de Grado y Master (version 3, del 16 de
diciembre de 2014), establecido por la Direccién de Evaluacién y Acreditacion (DEVA) de la
Agencia Andaluza del Conocimiento (ACC), recoge en su apartado 4 el procedimiento para el
seguimiento de los titulos de Grado y Master universitario y los resultados de la aplicacién del
Sistema de Garantia de Calidad.

e Reglamento UCA/CG11/2010, de 28 de junio de 2010, de admisiéon y matriculacién en la
Universidad de Cadiz.

e Guia para la Renovacién de la Acreditacion de los Titulos Universitarios de Grado y Master de
Andalucia (version v03, de 30 de mayo de 2016), de la Direccidon de Evaluacion y Acreditacion,
Agencia Andaluza del Conocimiento (AAC).

3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

La Direccion General de Acceso y Orientacion serda la encargada de disefiar, desarrollar e
implementar el plan institucional de orientacién preuniversitaria para potenciales estudiantes de
titulos de Grado. Ademds, cada Comision de Garantia de Calidad de Centro podrd disefar e
implementar un plan de acciones especificas de orientacidon. En el caso de los titulos de Master
universitario la difusidn de la oferta se realiza a través de la Web institucional.

En su caso, el Coordinador de titulo junto con la Direccién General de Acceso y Orientacidn,
elaborara un informe del plan institucional de orientacién preuniversitaria y el plan de acciones
especificas de orientacién del titulo que remitiran a la Comision de Garantia de Calidad.
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La admisién de estudiantes de nuevo ingreso en la UCA se realiza en colaboracién con el Distrito
Unico Andaluz, unidad que asume la gestién de preinscripciéon y admisién de estudiantes a todos los
titulos de Grado y Master universitario en el Sistema Universitario Andaluz.

Tras las pruebas de acceso, preinscripcién y la finalizacién del periodo de matricula de los estudiantes
de nuevo ingreso de Grado, la Direccion General de Acceso y Orientacidn, en colaboracion con el
Coordinador o Coordinadores de los titulos del Centro, realizard un informe de ejecucion de las
actividades desarrolladas y los resultados obtenidos del proceso de orientacion preuniversitaria (plan
institucional de orientacién preuniversitaria y acciones especificas). Este informe no procede para los
titulos de Master universitario, ya que no se realizan actividades especificas de orientacién y difusidon
de la oferta.

La Direccién General de Acceso y Orientacién o el Vicerrectorado competente en el caso de los
Master, en colaboracidn con la Unidad de Calidad y Evaluacion, recabaran informacién de acceso a
los titulos de la UCA, asi como las caracteristicas de ingreso de los estudiantes y emitiran un informe
global con la informacidn y los indicadores del procedimiento. Este documento seran elementos de
entrada para el analisis del perfil de ingreso que realizara el Coordinador del titulo, tomando como
referencia el perfil identificado en la memoria de verificacién del titulo de Grado o Master
universitario. Para los titulos de Grado, el resultado de este andlisis serd clave para el disefio del
Programa de Orientacién y Apoyo al estudiante (PROA) del siguiente curso, y que se describe en el
procedimiento P0O3.

Finalmente, la Comisién de Garantia de Calidad (CGC) del Centro revisara el informe global de
indicadores para los titulos de Grado y Master universitario, y el informe realizado por la Direccién
General de Acceso y Orientacién para los titulos de Grado, sobre el plan de orientacidn
preuniversitaria, con el objeto de elaborar las propuestas de mejora en el P14-Procedimiento para el
Seguimiento, Evaluacion y Mejora del Titulo.

4. SEGUIMIENTO Y MEDICION.
La medicidon de resultados se realizard a través de los siguientes indicadores:

e |ISGC-P02-01: Tasa de Adecuacién del titulo (matriculados de nuevo ingreso en Grado por
preinscripciones realizadas en primera opcidn).

e |ISGC-P02-02: Tasa de ocupacion del titulo en Grado (matriculados de nuevo ingreso en
Grado por preinscripcion con relacién a la oferta).

e |ISGC-P02-03: Tasa de Preferencia del Titulo (Preinscripciones en primera opcién sobre plazas
ofertadas)

e |SGC-P02-04: Tasa de renovacion del titulo o tasa de nuevo ingreso en Grado.

e |SGC-P02-05: Estudiantes de nuevo ingreso en Grado, segun variables sociodemograficas y
de acceso (incluye desagregacion por procedencia, edad, forma de admisidén o via de acceso,
especialidad de acceso y nota media).

e |SGC-P02-06: Estudiantes de nuevo ingreso en Master (incluye desagregacion por
procedencia y nota media).
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e |SGC-P02-07: Porcentaje de estudiantes egresados en titulos de Grado de la UCA
matriculados en titulos de Master universitario de la UCA.

5. HERRAMIENTAS Y FORMATOS.
Formatos:
e FSGC-P02-01: Informe de ejecucién del plan institucional de orientacidon preuniversitaria
(Grados).
e FSGC-P02-02: Informe de ejecuciéon del plan de acciones especificas de orientacion
preuniversitaria (Grados).
e FSGC-P02-04: Informe de acceso a los titulos de la UCA y andlisis del perfil de ingreso.
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6. CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO.
TITULOS OFICIALES DE GRADO

RESPONSABLES ACTIVIDADES GRADOS ‘ PLAZOS REGISTROS

. ., RSGC-P02-01: Informe
Direccion General de ) .
. . de ejecucion del plan
Acceso y Orientacidn institucional de
(DGAO) . y
orientacion
Disefiar, Ejecutar y Evaluar el Plan preuniversitaria
institucional de orientacion
. L . Hasta mayo
5 preuniversitaria, con acciones
E especificas (Grados). pa_ra estudiantes RSGC-P02-02: Informe
- . , del curso siguiente de ejecucion del plan
a Comision de Garantia de de acciones especificas
£ Calidad del Centro (CGC) es espes
O de orientacién
preuniversitaria
Distrito Unico Andaluz / Desde iulio a
Area de Atencién al Proceso de Preinscripcion y Matricula. octujbre
Alumnado (AAA)
— |
Recabar informacion de acceso de los
Unidad de Calidad y titulos de la UCA con las caracteristicas mavo RSGC-P02-03: Informe
Evaluacion (UCE) de ingreso del alumnado y cargar en el ¥ de indicadores
Gestor documental del SGC.
RSGC-P02-04: Informe
Coordinador del Titulo Analizar los datos de Acceso de los Hasta iulio de acceso a los titulos
(CT) estudiantes de nuevo ingreso ] de la UCA y andlisis del
© perfil de ingreso
2
g i
2 Comision de Garantia de Actualizacion del Programa de
£ . Hasta el 15 de . .
3 Calidad del Centro (CGC)/ PROA (P03) del septiembre Orientacién y
Coordinador del PROA curso siguiente P Apoyo (PROA)
Andlisis, Revision y Mejora de la
o ) orientacion preuniversitaria y perfil de RSGC-P14-01:
Comision de Garantia de Ingreso Hasta febrero Autoinforme de
Calidad del Centro (CGC) (P14-Procedimiento para el . .
-y . . seguimiento del titulo.
seguimiento, evaluacion y mejora del
titulo).

EJEMPLO DE APLICACION Curso 2013-14 Curso 2014-15 Curso 2015-16
TruooEGpo, | [ eS| o i (rdidore) | ™ ol omacin el
Aplicacion del Procedimiento P02 14-15
curso 2014-15 del curso 2014-15
Procedimiento P02 Y eleu (P0O3).
en el Curso 2014-15 Preinscripcion y matricula Autoinforme de seguimiento
del curso 2014-15 del curso 2014-15
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SGC DE LOS TiTULOS DE

GRADO Y MASTER DE LA

UNIVERSIDAD DE CADIZ

TITULOS OFICIALES DE MASTER UNIVERSITARIO

RESPONSABLES ‘ ACTIVIDADES GRADOS ‘ PLAZOS REGISTROS

Vicerrectorado

, Difusion de la Oferta de Master Hasta mayo Web de Posgrado
competente en Titulos .
- .. . Oficiales UCA
S oficiales de Master
]
€
§ Desde julio a
Z Distrito Unico Andaluz / octubre
(e) Oficina de Coordinacién Proceso de preinscripcién y matricula. (Desde marzo en
de Posgrado el caso de los
Extranjeros)
l
Vicerrectorado Recabar informacion de acceso a los
competente en titulos de la UCA con las caracteristicas mavo
Posgrado/Unidad de de ingreso del alumnado y cargar en el v
Calidad y Evaluacién UCE) Gestor documental del SGC.
RSGC-P02-02:
— L ) 5 Informe de acceso
© Coordinacion del Titulo Analizar los datos de Acceso de los - .
g (CT) estudiantes de nuevo ingreso Hasta julio a los titulos de la
< & UCA y analisis del
o . .
a perfil de ingreso
3 J

Comision de Garantia de
Calidad del Centro (CGC)

Anadlisis, Revision y Mejora de la
orientacién preuniversitaria y perfil de
ingreso.
(P14-Procedimiento para el
seguimiento, evaluacion y mejora del
titulo).

Hasta marzo

RSGC-P14-01:
Autoinforme de
seguimiento del

titulo.

EJEMPLO DE APLICACION

MASTER: Aplicacion del
Procedimiento P02 en el
Curso 2014-15

Curso 2013-14

Curso 2014-15

Curso 2015-16

Difusion de la oferta
curso 2014-15

Anadlisis de los datos (indicadores) de
nuevo ingreso del curso 2014-15

SGC DE LA UCA

Preinscripcidn y matricula
del curso 2014-15

VERSION 2.0 - 2017

Autoinforme de
seguimiento del
curso 2014-15
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FSGC P02-01: Informe de ejecucion del plan institucional de orientacion
preuniversitaria (Grados).

CURSO ACADEMICO:

CENTRO:

{2 Lo YR AU VTNV /Yo (o] B Direccién General de Acceso y Orientacién
RECEPTOR DEL INFORME: Comisidn de Garantia de Calidad del Centro

Actividades de Orientacion Universitaria y difusion de la oferta docente.

Jornadas de Orientaciéon Universitaria.

JORNADAS DE ORIENTACION UNIVERSITARIA
INDICADORES

Curso X-2 Curso X-1 Curso X

Porcentaje de jornadas realizadas sobre las planificadas

Numero de asistentes Bachiller y CFGS

Mujeres

Numero de asistentes
Hombres

Institutos y Colegios
Stands

Tripticos divulgativos / titulacion

Planes de estudios / titulacién

Ciclo de Clases Aplicadas (Charlas, conferencias, etc).

CICLO DE CLASES APLICADAS
INDICADORES

Curso X-2 Curso X-1 Curso X

Porcentaje de clases aplicadas realizadas sobre las
planificadas

N2 Centros UCA implicados
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Visitas guiadas a las instalaciones de la Universidad de Cadiz.

VISITAS GUIADAS A CAMPUS

INDICADORES

Curso X-2 Curso X-1 Curso X

Porcentaje de visitas realizadas sobre las planificadas

Numero de asistentes Bachiller y CFGS
., ) Mujeres
Numero de asistentes
Hombres
CC Salud

CC Sociales y juridicas

Asistentes segun Itinerarios
Humanidades

Cientifico tecnoldgico

Orientadores Universitarios

Orientadores Universitarios

INDICADORES
Curso X-2 | Curso X-1 = Curso X

Campus Algeciras

Campus Cadiz

Visitas realizadas
Campus Jerez

Campus Puerto Real
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FSGC P02-02: Informe de ejecucion del plan de acciones especificas de
orientacion preuniversitaria (Grados).

CURSO ACADEMICO:
CENTRO:

RESPONSABLE DE CUMPLIMENTACION: [&(cle]ge[1sF:1e[e]ake[=RuixtIo)
RECEPTOR DEL INFORME: Comision de Garantia de Calidad del Centro

Acciones Especificas de Orientacion Universitaria.

Resultado POR {TEM
Curso X-2 Curso X-1

TiTULO
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FSGC-P02-04: Informe de acceso a los titulos de la UCA y Analisis del perfil de ingreso.

CURSO ACADEMICO:
TiTULO:
CENTRO:

RESPONSABLE DE CUMPLIMENTACION: Coordinador del Titulo
RECEPTOR DEL INFORME: Comision de Garantia de Calidad

Se incluird, para su analisis los indicadores del procedimiento reflejados en el registro RSGC-P02-03

Mujeres Hombres

Numero de Alumnos de Nuevo Ingreso
Numero de Alumnos de Nuevo Ingreso que cumplen Perfil de Ingreso

ANALISIS Y VALORACION DE LA INFORMACION

PUNTOS FUERTES

AREA DE MEJORA
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ISGC-P02-01: Tasa de Adecuacion del titulo (matriculados de nuevo ingreso en Grado por
preinscripciones realizadas en primera opcion).

Cadigo ISGC-P02-01
Nombre: Tasa de Adecuacion del titulo.

Periodo y Fecha de L.
e Anual, por curso académico. En el mes de mayo, datos del curso actual.
actualizacion:

Relacion porcentual entre el nimero de matriculados de nuevo ingreso por
Descripcion: preinscripcion en primera opcién y el nimero total matriculas de nuevo ingreso.
Muestra la adecuacidn del titulo.

N@ de estudiantes matriculados de nuevo ingreso, preinscritos en primera opciéon

Calculo: * 100

N¢ total de estudiantes matriculados de nuevo ingreso

Nivel de desagregacion: Titulo, centro y universidad.

Informe del Sistema Integrado de Informacién de las Universidades del MECD
(SHU), con datos de prescripciones facilitados por el Distrito Unico Andaluz
(DUA).

Matriculados de nuevo ingreso registrados en UXXI.

Método de o . e .
Preinscripciones registradas por Distrito Unico Andaluz, validadas en el SIIU.

Matriculaciones nuevo ingreso en UXXI

Comprobacion /

evidencia

Grado de Fiabilidad: Alta

Historicos: Desde 2010-11

Unidad Generadora: Unidad de Calidad y Evaluacion

Responsable: Unidad de Calidad y Evaluacion

Version: 2.0
Fecha: 06/2017
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ISGC-P02-02: Tasa de ocupacion del titulo en Grado (matriculados de nuevo ingreso en Grado
por preinscripcion con relacidn a la oferta).

Cédigo ISGC-P02-02
Nombre: Tasa de ocupacion del titulo en Grado

Periodo y Fecha de L.
e Anual, por curso académico. En el mes de mayo, datos del curso actual.
actualizacion:

Relacion porcentual entre el nimero de matriculados en nuevo ingreso por
Descripcion: preinscripcion y el nimero de plazas ofertadas. Muestra el grado de ocupacion
del titulo

N¢ de estudiantes matriculados de nuevo ingreso por preinscipcion

Calculo: * 100

N2 total de plazas of ertadas

Nivel de desagregacion: Titulo, centro y universidad.

Informe del Sistema Integrado de Informacién de las Universidades del MECD
(SHU), con datos de prescripciones facilitados por el Distrito Unico Andaluz
(DUA).

Matriculados de nuevo ingreso registrados en UXXI.

Fuente:

Método de . - . T .
Preinscripciones registradas por Distrito Unico Andaluz, validadas en el SIIU.

Matriculaciones nuevo ingreso en UXXI

Comprobacioén /

evidencia

Grado de Fiabilidad: Alta

Historicos: Desde 2010-11

Unidad Generadora: Unidad de Calidad y Evaluacion

Responsable: Unidad de Calidad y Evaluacion

Version: 2.0
Fecha: 06/2017
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ISGC-P02-03: Tasa de Preferencia del Titulo (Preinscripciones en primera opcidn sobre plazas
ofertadas)

Codigo ISGC-P02-03
Nombre: Tasa de Preferencia del titulo

Periodo y Fecha de Lo
e Anual, por curso académico. En el mes de mayo, datos del curso actual.
actualizacion:

o L Relacion porcentual entre el nimero de preinscripciones realizadas en primera
escripcion: o ]
opcion y el numero de plazas ofertadas.

N¢ de preinscripciones realizadas en primera opcién

Calculo: * 100

Nede plazas of ertadas

Nivel de desagregacion: Titulo, centro y universidad.

Informe del Sistema Integrado de Informacidn de las Universidades del MECD
(SHU), con datos de prescripciones facilitados por el Distrito Unico Andaluz
(DUA).

Matriculados de nuevo ingreso registrados en UXXI.

Fuente:

Método de . . . e .
Preinscripciones registradas por Distrito Unico Andaluz, validadas en el SIIU.

Comprobacion /

X . Matriculaciones nuevo ingreso en UXXI
evidencia

Grado de Fiabilidad: Alta
Histdricos: Desde 2010-11
Unidad Generadora: Unidad de Calidad y Evaluacion

Responsable: Unidad de Calidad y Evaluacion

Version: 2.0
Fecha: 06/2017
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ISGC-P02-04: Tasa de renovacion del titulo o tasa de nuevo ingreso en Grado.
Cadigo ISGC-P02-04
Nombre: Tasa de renovacién del titulo o tasa de nuevo ingreso

Periodo y Fecha de L.
L. Anual, por curso académico. (Durante el curso: datos del curso actual)
actualizacion:

L, Relacion porcentual entre el nimero de estudiantes de nuevo ingreso y el
Descripcion: , . .
numero de estudiantes matriculados

N2 estudiantes matriculados de nuevo ingreso
N2 total de estudiantes matriculados

Calculo:

* 100

Nivel de

., Titulo, centro y Universidad.
desagregacion:

Informe del Sistema Integrado de Informacién de las Universidades del MECD
Fuente: (SIU), con datos de acceso facilitados y validados por la Universidad.
Universitas XXI Académico.

Método de
Comprobacion / Datos de acceso registrados por la Universidad y validados en el SIIU.
evidencia

Grado de Fiabilidad: Alta

Historicos: Desde 2009-10

Unidad Generadora: Unidad de Calidad y Evaluacion

Responsable: Unidad de Calidad y Evaluacion.

Version: 2.0
Fecha: 06/2017
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ISGC-P02-05: Estudiantes de Nuevo ingreso en el Grado.

Codigo
Nombre:

Periodo y Fecha de
actualizacion:

Descripcion:

Calculo:

Nivel de
desagregacion:

Fuente:

Método de

Comprobacion /

evidencia

Grado de Fiabilidad:

Historicos:

Unidad Generadora:

Responsable:
Version:
Fecha:

SGC DE LA UCA

ISGC-P02-05

Estudiantes de Nuevo ingreso en el Grado.

Anual, por curso académico. (Durante el curso: datos del curso actual)

Numero de estudiantes de nuevo ingreso en Grado, distribuidos en funcién de
variables sociodemograficas y de acceso al titulo.

Ne@ estudiantes matriculados de nuevo ingreso segin variables sociodemograficas y de acceso

* 100
Ne total de estudiantes matriculados de nuevo ingreso

Titulo, centro y Universidad: Procedencia, Grupos de edad, Sexo, Forma de
Admision o Via de Acceso, Especialidad de Acceso y Nota media acceso.

Informe del Sistema Integrado de Informacién de las Universidades del MECD
(SIU), con datos de acceso facilitados y validados por la Universidad.
Universitas XXI Académico.

Datos de acceso registrados por la Universidad y validados en el SIIU.

Alta

Desde 2009-10

Unidad de Calidad y Evaluacion

Unidad de Calidad y Evaluacion.
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SGC DE LOS TiTULOS DE
GRADO Y MASTER DE LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ

Y UCA |Urigsio=

P02 - Procedimiento de orientacion
preuniversitaria y perfil de ingreso

ISGC-P02-06: Estudiantes de Nuevo ingreso en el Master.

Codigo
Nombre:

Periodo y Fecha de
actualizacion:

Descripcion:

Calculo:

Nivel de

desagregacion:
Fuente:

Método de

Comprobacion /
evidencia

Grado de Fiabilidad:

Historicos:

Unidad Generadora:

Responsable:
Version:
Fecha:

SGC DE LA UCA

ISGC-P02-06

Estudiantes de Nuevo ingreso en el Master.

Anual, por curso académico. (Durante el curso: datos del curso actual)

Numero de estudiantes de nuevo ingreso en Master, distribuidos en funcion de
variables socio demograficas y de acceso al titulo.

Ne@ estudiantes matriculados de nuevo ingreso segin variables sociodemograficas y de acceso 100
*

Ne total de estudiantes matriculados de nuevo ingreso

Titulo, centro y Universidad: Sexo, Procedencia y Nota media acceso.

Universitas XXI Académico.

Datos de registrados durante el proceso de matricula en UXXI

Alta

Desde 2009-10

Unidad de Calidad y Evaluacién / Area de informética

Unidad de Calidad y Evaluacion.
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Y UCA

Universidad
de Cadiz

SGC DE LOS TiTULOS DE
GRADO Y MASTER DE LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ

P02 - Procedimiento de orientacion
preuniversitaria y perfil de ingreso

ISGC-P02-07: Porcentaje de estudiantes egresados de la UCA matriculados en titulos de
Master universitario de la UCA.

Cadigo
Nombre:

Periodo y Fecha de
actualizacion:

Descripcion:

Calculo:

Nivel de desagregacion:

Fuente:

Método de

Comprobacion /
evidencia:

Grado de Fiabilidad:

Historicos:

Unidad Generadora:

Responsable:
Version:
Fecha:

SGC DE LA UCA

ISGC-P02-07.

Porcentaje de estudiantes egresados de la UCA matriculados en titulos de Master
universitario de la UCA.

Anual, por curso académico. (Durante el curso: datos del curso actual)

Relacion porcentual entre el numero egresados en titulos de de la UCA
matriculados en titulos de Master universitario UCA y el nimero total de
matriculados en el Master.

N¢ estudiantes egresados UCA matriculados en Master 100
*

Ne total de estudiantes matriculados en Master

Titulo, centro y Universidad.

Universitas XXI Académico.

Datos de registrados durante el proceso de matricula en UXXI y Expedientes UCA
registrados en UXXI

Alta.

Desde 2009-10

Unidad de Calidad y Evaluacién / Area de informética

Unidad de Calidad y Evaluacion.
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